
Wydawanie zaświadczeń o objęciu działek uproszczonym planem urządzenia lasu 

lub decyzją, o której mowa w art. 19 ust. 3 ustawy o lasach: 

 

Zaświadczenia dotyczące działek mieszczących się na terenie Miasta Łódź wydawane są na wniosek 

właściciela gruntu lub jego pełnomocnika przez Zarząd Zieleni Miejskiej w Łodzi, (dalej: ZZM), którego 

siedziba mieści się pod adresem: ul. Retkińska 41, 94-004 Łódź w terminie 7 dni od złożenia wniosku. 

W przypadku uzupełniania na wezwanie brakujących w złożonym wniosku dokumentów,  

termin 7 dni liczony jest od momentu ich uzupełnienia. 

 

Wymagane do kompletnego wniosku są: 

1. Wypełniony wniosek o wydanie zaświadczenia (instrukcja poniżej) 

2. Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia (tylko przelewem) 

3. Pełnomocnictwo ( w przypadku kiedy z wnioskiem nie występuje właściciel) 

4. Opłata za pełnomocnictwo (tylko przelewem) 

5. Klauzula RODO (przy wzorze wniosku i na stronie ZZM) 

6. Wypis z rejestru gruntów  

 

 

INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA PONIŻEJ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

INSTRUKCJA I NIEZBĘDNE INFORMACJE: 

1. POBRANIE I WYPEŁNIENIE WNIOSKU 

Prosimy o pobranie, wydrukowanie i wypełnienie wniosku. (Wydrukowane wnioski dostępne są także 
w siedzibie ZZM).  

Dane niezbędne do wypełnienia wniosku znajdą Państwo np. w wypisie z rejestru gruntów: 

 

 

 

Wniosek o wydanie zaświadczenia powinien być złożony przez osobę posiadająca tytuł prawny do 
władania nieruchomością (właściciel, współwłaściciel, dzierżawca lub pełnomocnik). 

2. OPŁATA SKARBOWA – ZAŁĄCZNIK WYMAGANY zgodnie z art.1 pkt. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o 

opłacie skarbowej (Dz. U z 2019 r. poz. 1000 z późn. zm.) 

Do wniosku należy także załączyć opłatę skarbową za wydanie zaświadczenia. 



ZZM nie prowadzi kasy, zatem NIE MA MOŻLIWOŚCI WNIESIENIA OPLAT NA MIEJSCU. 

 

! UWAGA !        
W przypadku wnoszenia opłaty za zaświadczenie lub pełnomocnictwo w pozycji tytuł operacji należy 

wskazać: rodzaj zaświadczenia oraz numer i obręb nieruchomości objętej wnioskiem o wydanie 

zaświadczenia (np.: „Opłata za zaświadczenie o lasach dla działki nr ……. w obrębie ….. „ lub „Opłata 

za pełnomocnictwo do zaświadczenia o lasach dla działki nr ……. w obrębie ….. „) 

WPŁAT NALEŻY DOKONYWAĆ NA DANE: 

Wydział Finansowy UMŁ,  

ul. Sienkiewicza 5, 90-113 Łódź 

Bank Pekao SA  
50 1240 1037 1111 0011 0925 0073 

 

3. PEŁNOMOCNICTWO 
 
W przypadku prowadzenia sprawy przez pełnomocnika, prosimy o dołączenie oryginału 

pełnomocnictwa lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa wraz z dowodem 

dokonania opłaty skarbowej od pełnomocnictwa. 

4. W JAKI SPOSÓB ZŁOŻYĆ WNIOSEK?  

• za pośrednictwem poczty elektronicznej: sekretariat@zzm.lodz.pl (najszybszy sposób) 

• osobiście - w siedzibie Zarządu Zieleni Miejskiej w Łodzi przy. ul Retkińskiej 41, 94-004 Łódź 
• wysyłając pocztą tradycyjną na adres Zarządu Zieleni Miejskiej w Łodzi przy. ul Retkińskiej 41, 

94-004 Łódź 

4. TERMIN WYDANIA ZAŚWIADCZENIA 
 
ZAŚWIADCZENIA NIE SĄ WYDAWANE NA MIEJSCU BEZZWŁOCZNIE 
 
Zgodnie z Kodeksem postępowania administracyjnego (KPA) sprawa zostaje załatwiona  
nie później niż w terminie 7 dni od daty złożenia wniosku (w przypadku uzupełnień braków 
we wniosku termin może ulec wydłużeniu). 
 

5. ODBIÓR ZAŚWIADCZENIA 
 
Zaświadczenie zostanie może zostać odebrane osobiście lub dostarczone pocztą tradycyjną, 
pocztą elektroniczną na wskazany adres mailowy. 

 


